IIpoexT
AIIITAPAT COBETA JEIIYTATOB
MYHHUIIUITAJIBHOI'O OKPYT'A KPIOKOBO
PACHOPAXKXEHHUE

00 yrBepxkaenun IloJsiokenuss 00 apxuBe
anmnapara CoBera AenyraTroB
MYHHUIMIAJIbHOT0 okpyra Kpiokoso

B cootBerctBuM ¢ denepanbHbiM 3aKOHOM OT 22 okTsi0ps 2004 1. Nel125-D3
«O0 apxuBHOM Jniene B Poccuiickoit deneparumy, 3akoHOM ropoga MocKBbI OT 28
HOs10ps 2001 1. Ne 67 «O06 apxuBHOM (hoHIe MOCKBBI 1 apXUBaX»:

1. VtBepmutrp Ilonoxenue 06 apxuBe ammapata CoBeTa JeNMyTaToB
MYHULUNAIBHOTO OKpyra KprokoBO COIMNIaCHO MPUIIOKEHUIO K HACTOSALIEMY
PaCIOPSIKEHHUIO.

2. OnyOnuKoBaTh HACTOSIIEE pacrnopsbkeHue B OrosuieTeHe «MOCKOBCKUM
MYHULIMOQIBHBI ~ BECTHUK» M pa3MeCcTUTh Ha  OoQUIMaIbLHOM  caiiTe
MyHUIUNIATBHOTO OKpyra KprokoBo B T€1€KOMMYHUKAMOHHOM ceTn «IHTEepHET».

3. KOHTposb 3a UCIOJHEHHWEM pPAaCHOpPSHKEHUS BO3JIOKUTH Ha TIJaBy
MyHuUIAnansHoro okpyra Kptokoso ®enorosoii H.H.

I'naBa MyHuuunajbHoro okpyra Kprokoso H.H. ®exorosa



[Ipunoxenue
K pacnopspkenuto anmnapara Cosera
JIEMyTaTOB MyHUIIMIIAIBHOTO OKpYyTa

Kprokoso
OT «_ » 2020 Ne
HOJIOKEHHUE

00 apxuBe annapara CoBera 1enyraToB MyHUIIHNIAJIbHOTO OKPYra
Kproxkoso

I. O01mue moy10:xeHUs

1.1. Joxymentsl ammapata CoBeTa IEIyTaTOB MYHHLHIIAJBHOIO OKpyra
KprokoBo (manee ammapatr CJI MO KprokoBo), uMeIIHEe HCTOPUUYECKOE,
KYJIbTYPHOE, HAYYHOE, COLIMAIIBHOE, JKOHOMUYECKOE 3HAYECHUE, BXOIAT B COCTAaB
ApxuBHOro ¢onna MOCKBBI, SBISIOUIETOCS COCTaBHOW YacTbi0 ApPXHMBHOIO
donna Poccuiickoii @enepanuu (nanee — ApxuBHbiid HoHI MOCKBBI) U MOAJIEKAT
IOCTOSTHHOMY XpaHEeHHIO B ['ocygapcTBEHHOM OIOKETHOM YUPEKICHHHM ropojia
MockBbl  «lleHTpanbHBII  TOCYIAapCTBEHHBIM  apXWB ropoaa  MOCKBBI»
(I'BY «III"'A MoCKBBI»).

1.2. Jlo mepemauyn Ha IOCTOSIHHOE XPAaHEHHE JOKYMEHTHI, BKIIOYEHHBIE B
coctaB ApxuBHOro (onga MOCKBBI, BPEMEHHO, B TMpeJenax YCTaHOBJICHHBIX
denepanibHBIM 3aKOHOM OT 22 oKTs0pst 2004 Ne 125-03 «OO6 apXuBHOM Jiejie B
Poccniickont ®Peneparum» W HHBIMM  HOPMAaTHBHBIMM IIPaBOBBIMH aKTaMU
Poccniickont @enepanun, xpansaresa B apxuse annapara CJl MO Kprokoso.

1.3. Ammapar CJI MO KprokoBo oGecrieunBaeT COXpaHHOCTh, YUeT, 0TOOD,
YHOPSA0YEHHE M HCIIOJIb30BAHHME JIOKYMEHTOB ApxuBHOro (onaa MOCKBBI,
00pa3yoIIKXCs B IPOLECCE €ro JIeATEIbHOCTH, B COOTBETCTBUM C HOPMAaTHUBHBIMU
JOKYMEHTaMH YIOJIHOMOYEHHOIO (eiepabHOrO OpraHa HUCIOJIHUTEIbHONW BIACTH
B c(epe apXHMBHOIO Jeia M JAEJIONPOU3BOJICTBA, 00ECIIEUYMBAET CBOEBPEMEHHYIO
nepenavyy ux Ha nocrosinHoe xpaHeHue B I'BY «III'’A MockBbI».

1.4. Bce paboTbl, CBSI3aHHBIE C MOATOTOBKOH, YHOPAIOYECHHEM,
TPAHCIIOPTUPOBKOW W Iepefadyeldl Ha TOCTOSIHHOE XPAaHEHHE ApXMBHBIX
n0okyMeHTOB B ['BY «II['A MOCKBBI» NPOU3BOASTCA CUJIAaMUA U 3a CUET CPEACTB
anmnapara CJl MO Kprokoso.

1.5. B anmapare CI MO KprokoBo co3maercs apXuB, OCYIIECTBISIOLINN
XpaHEHHE, KOMIUIEKTOBAHUE, YYE€T W HCMOJB30BAHHUE JTOKYMEHTOB APXHBHOIO
dbonna MoCKBBI, TOKyMEHTOB BpeMeHHBIX (cBbIle 10 JieT) CpOKOB XpaHEHUSs, B
TOM YHCJIE€ TIO JIMYHOMY COCTaBy, 00Opa3oBaBIIMXCS B AeATerabHOCTH anmapaTta CJJ
MO KprokoBo, a Takxe MOArOTOBKY IJOKYMEHTOB K I€pelade Ha IOCTOSHHOE
xpaneHue B I'BY «II'A MoCKBBI», MCTOYHHKOM KOMILUICKTOBaHUS KOTOPOTO
BbicTynaet anmnapar CJI MO KprokoBo.



1.6. ®yHKIMM BeneHUS apxuBa BO3JAralOTCS PACHOPSHKEHUEM TJ1aBbl
MYHULIMIAIBHOTO OKpyTra KpiokoBo Ha JIMII0, OTBETCTBEHHOE 3a BEJACHUE apXUBa.

1.7. Anmapar CJI MO KprokoBo pazpadbateiBaeT Ilonoxkenune o0 apxuBe
anmapara CJI MO Kprokoso. [lomoxkerne 06 apxuse ammapata CJI MO KprokoBo
NOJJIEKUT COIJIAaCOBaHUIO LleHTpanbHONW 3KCHEPTHO-NMPOBEPOYHON KOMHUCCHUEU
(ILI2T1IK) I'maBapxuBa MOCKBEI.

[Tocne cormacoBanus [IDIIK TI'maBapxuBa Mocksel [lomoxkenue 00
apxuBe anmapata CJ/I MO KprokoBo yTBepiKaaeTcs I1aBOM MYHULHUIIAIBHOTO
okpyra Kprokogo.

1.8. B cBoeit paboTe MYHMIIMIAIBHBIN CIIy»Kalldid, OTBETCTBEHHBIM 3a
Benenue apxua anmnapata CII MO KprokoBo, pykoBojnctByercs: DenepaibHbIM
3akoHOM OT 22.10.2004 Ne 125-®3 «O6 apxuBHOM jnene B Poccuiickoi
denepanun», 3aKOHaMH, HOPMATHUBHBIMH MPAaBOBBIMM akTaMu Poccuiickoit
®deneparuy, HOPMATUBHBIMU JOKYMEHTAMH YIOJHOMOYEHHOTO (eaepaibHOTO
opraHa MCIIOJIHUTEJIbHON BJIACTU B c(epe apXMBHOIO Jena U JEeJONPOU3BOACTBA,
3akoHoMm Tropoga MockBel or 28.11.2001 Ne 67 «OO6 ApxuBHOM (DoHae
MockBbl ¥ apxuBax», IIOCTAHOBJIEHUSMU U PpACHOpPSDKEHUsSIMU Mbdpa U
[IpaButenscTBa MoOCKBBI B cepe apxXuBHOrO Jejla M JeIONPOU3BOACTBA,
[IpaBwiamu opraHu3allud XpaHEHHs, KOMIUIEKTOBAHUS, YUye€Ta U HCIOJIb30BAHUS
nokymMeHToB ApxuBHoro ¢onna Poccuiickoit denepanum u Apyrux apXUBHBIX
JOKYMEHTOB B OpraHax TOCYJapCTBEHHOM BIJIACTH, OpPraHax MECTHOIO
camoyrpasiieHus: U opranuzanusax (M., 2015), HOpMaTUBHBIMH U METOJIUYECKUMHU
nokyMeHTamu ['nmaBapxuiBa MOCKBBI, PpacHOpPAIUTEIbHBIMH  JTOKYMEHTaMH
anmapara CJI MO KprokoBo, HactosmuMm [losoxeHueM.

1.9. Koutponb 3a gearenbHocThiO apxuBa anmapata C/ MO KprokoBo
OCYILECTBIISIET IJ1aBa MyHULUNAIBHOTO OKpyra KprokOBO M OTBETCTBEHHOE JIUIIO
3a apXMB.

1.10.  OpraHu3anmoOHHO-METOAUYECKOE  PYKOBOJICTBO  ACATEIBHOCTHIO
apxuBa anmnapara C/I MO KprokoBo ocymectBisieT ['BY «I{['A MockBbD».

2. CocTaB 10KYMEHTOB apxXuBa

B apxuB annaparta C/I MO KprokoBo noctynaror:

2.1. 3akOHUYEHHBIE B AECIOMPOU3BOJACTBE Ji€ja MOCTOSHHOTO U BPEMEHHBIX
(cBoime 10 y1eT) CPOKOB XpaHEHHUsI, B TOM YHCIIE JOKYMEHTHI 110 JUYHOMY COCTaBY,
oOpazoBasiuecs B aestenbHoctu annapara C/I MO Kprokogo.

2.2. ChnpaBOYHO-TIOMCKOBBIE CPEACTBA K JTOKYMEHTAaM W YYETHBIC
nokyMeHTsI apxuBa anmnapara C/J MO Kprokoso.

3. 3agaum apxuBa

K 3amauam apxuBa anmapara CJI MO KprokoBo oTHOCSTCS:

3.1. Opranusanust XxpaHeHUs JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MPEIyCMOTPEH
pazaenom 2. Hacrosiiero [lonoxenust.

3.2. KommiekroBanue apxuBa anmapara CJ[ MO KprokoBo nokymeHTamu,
oOpa3oBaBiumMucs B aestenbHocty annapara CII MO Kprokoso.



3.3. Yuer N0KyMEHTOB, HAXOAAIIMXCSA HA XpaHeHUH B apxuse annapara CJJ
MO KprokoBo.

3.4. HMcnonp30BaHUE TOKYMEHTOB, HaXOASAIIMXCS HAa XPAHCHHH B apXUBE
anmnapara CJI MO KprokoBo.

3.5. IloaroroBka M CBOEBpEMEHHas mepenadya JOKYMEHTOB ApPXHWBHOTO
¢donna Mockssl Ha ioctostHHOE XpaHeHue B ['BY «II'A Mocksbi».

3.6. Meroanueckoe pPYKOBOJICTBO M KOHTPOJb 3a (OPMUpPOBAHUEM U
oopmiieHHEM AeN MyHHLIMNAIbHbIMU ciayxamumu annapara CJI MO Kprokoso
U CBOEBpPEMEHHOW mepenaderd ux B apxuB ammapara CJ MO KprokoBo B
YCTaHOBJICHHOM ITOPSIZIKE.

4. OyHKUUM apXuBa

ApxuB anmapara CJI MO KprokoBo oCyIecTBIseT ciieaytonue GyHKIIUN:

4.1. OpranHuzyer mpueM JIOKYMEHTOB TIOCTOSIHHOTO W BPEMEHHBIX
(cBpimie 10 7eT) CpOKOB XpaHEHHUs, B TOM 4YHCJIE [0 JHMYHOMY COCTaBy,
oOpazoBaBmuxcsi B aesrenpbHoctu anmnapara C/I MO KprokoBo, He mo3gHee, yem
gyepe3 3 rojaa Iociie 3aBepLICHUs JeNl B JIEJIONPOU3BOJCTBE, B COOTBETCTBUU C
YTBEP>KJICHHBIM TpaUKOM.

4.2. OpraHu3yeT ¥ NOPOBOJUT SKCIEPTU3Y LEHHOCTH JIOKYMEHTOB
BpeMeHHBIX (cBbilie 10 J€T) CPOKOB XpaHEHHUS, HAXOASIIUXCS HAa XPAaHCHUU B
apXvMBe OpraHu3aluu, B LEIsIX O0TOOpa JOKYMEHTOB JJIsl BKIIIOUEHHS] B COCTAaB
ApxuBHoro ¢gonaa MOCKBBI, a TaKKe BBISBICHUS TOKYMEHTOB, HE MOJICXKAIINX
JaJbHEUIIEMY XPaHEHUIO.

4.3. Co3naer, MOMOJHAET U COBEPIICHCTBYET HAYYHO-CIIPABOYHBIN anmapaT
K XpaHAIIUMCS B apXUBE JOKYMEHTaM.

4.4. OCymecTBISIET NOATOTOBKY W NPEACTABJISIET HE MO3JHEE, YEM 4epe3
3 roza nmoce 3aBepIICHMs 1€ B JEIONPOU3BOACTBE:!

a) Ha pacCMOTPEHHE U corylacoBanue JkcnepTHoi komuccuu (DK) anmapara
CJl omucu nen MOCTOSHHOTO XpaHEHHWs, BpeMeHHBIX (cBbiie 10 5ieT) cpokoB
XpaHEHUs, B TOM YHCIJIE IO JIMYHOMY COCTaBy, a TaKX€ aKTbl O BBIJEICHUU K
YHUYTOXKEHUIO apXMBHBIX JTOKYMEHTOB, HE TMOJICKANIUX XPAHEHHIO, aKThl 00
yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThl O HEUCHPAaBUMbBIX TMOBPEKICHUIX apXHWBHBIX
JIOKYMEHTOB;

0) Ha ytBepxkaeHnue win cornacopanue [[DIIK TI'maBapxuBa MoCKBBI
OMKCH JIeJl TMOCTOSTHHOTO XPAaHEHHs W MO JUYHOMY COCTaBy, akThl 00 yTparte
JIOKYMEHTOB, aKThl O HEUCITPABUMBIX MTOBPEKIACHUAX aPXUBHBIX JIOKYMEHTOB;

B) Ha YTBEpKICHUE TJIaB€ MYHUUMIAIBLHOTO okpyra KprokoBo omucu jaen
MOCTOSIHHOIO ~ XpaHEHUsT W MO JIMYHOMY COCTaBy, akThl 00 yTpare
JIOKYMEHTOB, aKThl O HEUCIPaBUMBIX TOBPEKICHHUSIX apPXUBHBIX JOKYMEHTOB,
yTBepxkaeHHble (cormacoBanHbie) L[[OIIK I'maBapxuBa MoCKBBI, oOmnucH A€
BpeMEHHBIX (cBbilie 10 JIeT) CpPOKOB XpaHEHUs, aKThl O BBIACIECHUU K
VHUUYTOXXEHUIO  apXMBHBIX  JOKYMEHTOB, HE  MOJJEKAIUX  XPAHEHUIO,
cornacoBannbie DK annaparta C/I MO Kprokogo.



4.5. Beger y4yer NOKyMEHTOB U (DOHAOB, HAXOAIIMXCS HAa XPaHEHUM B
apxuse arnmnaparta C/I MO KprokoBo B yCTaHOBJIEHHOM MOPSIKE.

4.6. TlpencraBnsier B I'BY «III'’A MocCkBb» y4YeTHBIE CBEICHUS 00
o0beMe © cocTaBe XpaHsaumxcs B apxuBe anmapata CJI A0KyMeHTOB
ApxuBHOro (ponza MOCKBBI U JIPYTHUX apXUBHBIX JOKYMEHTOB (IaclopT apXuBa)
B COOTBETCTBMM C TMOPSJKOM TOCYJAapCTBEHHOIO yd4eTa JOKYMEHTOB
ApxusHoro ¢onna Poccuiickoit @enepariui.

4.7. CucreMarn3upyeT M pa3MeEIlaeT JIOKYMEHTHI, IOCTyHarolue Ha
xpaHenue B apxuB anmapata CJI MO KprokoBo, oOpa3oBaBimmecs B XoJ1e
ocyuiecTBieHus aAesrenbHocty annapara CII MO Kprokoso.

4.8. Opranuszyer mnepenadyy M IEpeJacT B YCTAaHOBJICHHOM IOPSJKE
JNOKYMEHThl ApxuBHOro ¢onga MOCKBEI Ha TOCTOSIHHOE XpaHEHUE B
I'BY « HI'A MOCKBBI».

4.9. ITpoBOAUT MEPOMPUATUS 110 OOECIICUCHUIO COXPAHHOCTU JOKYMEHTOB,
Haxoasmmxcs Ha XpaHeHuu B apxuse anmapara CJI MO Kprokoso.

4.10. Opranusyer UCNOJIb30BaHNUE TOKYMEHTOB JIJIS YETO:

- UH(POPMHUPYET IIaBy MYHHUIIMNAIBHOrO OKpyra KprokoBo M paOOTHHKOB
anmapara CJI MO KprokoBo 0 cocraBe W cOAepKaHWM JOKYMEHTOB apXHBa
anmapara CJI MO KprokoBo;

- uHboOpMHpYET TMOJb30BATEIEH IO BOMNpPOCAM  MECTOHAXOXKICHUS
apXUBHBIX JIOKYMEHTOB;

- OpPraHM3yeT BbLIAaYy JOKYMEHTOB U JI€]1 BO BPEMEHHOE IOJb30BAHUE B
YCTaHOBJICHHOM ITOPSIJIKE;

- HUCHOJIHAET 3ampochl IOJb30BATENEH, BBIJAET apXHMBHBIE KOIUHU
JIOKYMEHTOB, ApXUBHBIE BBITMCKU U apXUBHBIE CIIPABKU;

- BEIET Yy4YeT MCIOJIb30BaHUS JOKYMEHTOB apxuBa anmapara CJ[ MO
Kprokoso.

4.11. Co3naer ¢ona nons3oBanus apxusa ammapata C/I MO KprokoBo u
OpraHu3yeT
€ro UCIO0JIb30BaHUE.

4.12.  OcyumecTBiasieT BEAEHUE CIPAaBOYHO-TIOMCKOBBIX  CPEACTB K
nokyMeHTam apxusa anmnapara CJI MO Kprokoso.

4.13. YuactByeT B pa3padoTke qokyMeHToB amnmapara CJI MO KprokoBo mno
BOIIPOCAaM apXMBHOTO JI€JIa U JIEJIONPOU3BOJICTBA.

4.14. Oka3pIBa€T METOAMYECKYIO ITOMOIIIb:

a) MYHULUIIAJBHOMY CIY’KalleMy OTBETCTBEHHOMY 3a JEJIONPOM3BOJCTBA
anmaparta CJ[ MO KprokoBo B cocTaBiI€HUM HOMEHKIATYPHI 1€, HOPMUPOBAHUH U
o OpMIICHUY JICIT;

0) MyHuIIMNAIBHBIM caykamuM anmnapara CJI MO KprokoBo B MoATrOTOBKE

JIOKYMEHTOB K repenaye B apxuB anmnapara CJ Kprokoso.
4.15. KonTponupyeT npaBWIbHOCTh (pOpMUpOBaHUS M OQOpMIIEHUS AeN B

ACJIOIIPOU3BOACTBEC, a4 TAKKC IMOAT'OTOBKY JICJI K IIEpCaAavcC B apXUB.



5. IlpaBa apxuBa

JInio, OTBETCTBEHHOE 3a BEICHUE apXHUBa, UMEET IIPABO:

5.1. IlpencraBnsaTe rimaBe MyHUIHANIAIBHOTO OKpyra KprokoBo npennoxeHus
[0 COBEPIICHCTBOBAHUIO OPTraHM3allMM XPAaHEHHWs, KOMIUIEKTOBAHMS, Yy4YeTa U
WCITOJIb30BaHUs apXUBHBIX JOKYMEHTOB B apxuBe annapare CJI MO KprokoBo;

5.2. 3ampammBaTh y MYyHHULIMNAIbHBIX ciayxammx amnmapara CII MO
KprokoBo cBeneHus, HeoOXxoaumble JUisi pabotel apxuBa anmapata CJI MO
KprokoBo;

5.3. JlaBaTh peKOMEHAAIIMA MYHUIIMIIAJIBHBIM ciry>kamuM anmnapara CII MO
KprokoBo 1o Bompocam, OTHOCAIIMMCS K KoMIleTeHInu apxusa annapara C/J MO
KprokoBo;

5.4. TpeboBaTh OT MyHHLIMIIAJIbHBIX ciyxamux anmnapata C/I MO KprokoBo
CBOEBPEMEHHOM Iepenaun JOKyMeHTOB B apxuB ammapara C/I MO Kprokoso B
COOTBETCTBHH C YTBEP>KIICHHBIM I'paUKOM.

6 . OTBEeTCTBEHHOCTH

6.1. JIuio, OTBETCTBEHHOE 3a BEJICHUE apXuBa, HECET OTBETCTBEHHOCTH
3a BBIMIOJIHEHUE BO3JIOKEHHBIX HAa apXUB 33724 U QYyHKITUH.

6.2. JIuio, OTBETCTBEHHOTO 3a BEJCHHE ApXHWBA, COBMECTHO C TIJIABOM
MYHULIUIAIBHOTO OKpyra KprOKOBO HECET OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBUU C
3aKOHOIaTeNbCTBOM Poccuiickoint Denepanuu 3a:

- HECOOJIOJICHHE TMpaBWI OpPraHU3alMM OO0ECIEUEHUs] COXPaHHOCTH,
KOMIUICKTOBAaHMS, Yy4y€Ta, HCIOJb30BaHUA  JOKYMEHTOB, YCTaHOBJIEHHBIX
3aKOHOJIATEJIbHBIMA U HOPMATUBHBIMU aKkTamu P@;

- YTpaTy U HECAHKIIMOHUPOBAHHOE YHUYTOKEHHE JIOKYMEHTOB;

- HapylIeHHWE TOpsJAKa MW CPOKOB Iepeaadd JOKYMEHTOB ApPXHBHOIO
dbonna Mockssl B «I'BY «I1I'’A MockBbI».

6.3. IIpu cmeHe nuua, OTBETCTBEHHOIO 3a BeAeHue apxupa amnmapara CJ]
MO KprokoBo, npueM-niepeaada JOKYMEHTOB apxuBa, y4YETHOIO W Hay4dHO-
CIIPABOYHOTO armapaTra K HUM OCYILECTBIISICTCS 10 aKTy.



